Orlovsregler for studerende pa fuldtidsuddannelser

Juni 2022

Regler om orlov fra fuldtidsuddannelser pa KEA
— geldende fra 1. juni 2022

KEAs regler om orlov er fastsat med hjemmel i bekendtggrelse nr. 457 af 19.
april 2022 om tekniske og merkantile erhvervsakademiuddannelser og pro-
fessionsbacheloruddannelser, 8§ 19, stk. 1 og bekendtgarelse nr. 2672 af 28.
december 2021 om erhvervsakademiuddannelser og professionsbachelorud-
dannelser, § 18, stk. 1 (kun optometristuddannelsen).

1. Hvornar kan man ans@ge om orlov

Studerende, som ansgger om orlov pa grund af barsel, adoption, veernepligt
eller udsendelse pa veernepligtslignende vilkar, kan ansgge om orlov pa et-
hvert tidspunkt i Igbet af uddannelsen.

@vrige studerende pa en erhvervsakademiuddannelse eller en professions-
bacheloruddannelse pa KEA, kan tidligst ans@ge om orlov fra uddannelsen,
nar 1. studiedr er bestaet.

@vrige studerende pa en selvstaendig overbygningsuddannelse (Top-up),
kan tidligst ansgge om orlov fra uddannelsen, nar 1. semester er bestaet.

KEA kan dispensere fra reglerne om tidligste orlovstidspunkt, safremt der fo-
religger usaedvanlige forhold.

Ansggninger om orlov behandles normalt inden for 4 uger. Der bgr derfor an-
s@ges om orlov i god tid inden orloven gnskes pabegyndt. Juli maned teeller
ikke med ved opggrelsen af de 4 uger.

2. Hvordan skal jeg ansgge om orlov?

Der ansgges om orlov ved at udfylde Ansggningsformularen "Ansggning/Ap-
plication - studieforlgb/course of study” i SDBF systemet:

Link: https://sdbf.dk/kea/.

Der skal ansgges seerskilt om dispensation fra reglen om tidligste tidspunkt
for orlov, ved udfyldning af Ansggningsformularen.

Der skal begrundes seerskilt, nar der ansgges om dispensation fra reglen om
tidligste tidspunkt for orlov, ved udfyldelsen af ansggningsformularen "An-
sggning/Application - studieforlgb/course of study”.

KVALITET
GULDBERGSGADE 29 N
2200 KZBENHAVN N

TEL +45 46 46 00 00
FAX +45 46 46 00 99

CVR: 31656206
EAN: 5798 000 560291

WWW.KEA.DK
REF:PETJ

VER 2.2 — JUNI 2022

1/4


https://sdbf.dk/kea/

Ansggningen vedlaegges dokumentation for de ussedvanlige forhold, der gar
sig geeldende. Det er vigtigt, at ansggningen vedleegges al den relevante do-
kumentation, da ansggningen vil blive behandlet p& baggrund af den doku-
mentation, der sendes med ansggningen.

3. Arsager til orlov
Der skelnes mellem orlov, som man har ret til (retskrav) og orlov, man kan
ansgge om (men altsa ikke har retskrav pa at fa).

3.1. Ansggning om orlov p& grund af barsel, adoption, veernepligt eller
udsendelse pa veernepligtslignende vilkar (retskrav)

Studerende, der sgger om orlov pa grund af barsel, adoption, veernepligt el-

ler udsendelse pa veernepligtslignende vilkar, har krav (retskrav) pa at fa or-

lov, og ansggningen skal derfor ikke begrundes. Ansggningsformularen ud-

fyldes og ansggningen medsendes relevant dokumentation.

3.2. Ansggning om orlov af andre arsager (ikke retskrav)

Studerende der gnsker orlov af andre arsager end barsel, adoption, vaerne-
pligt eller pa grund af udsendelse pa vaernepligtslignende vilkar, skal ind-
sende en ansggning til studieadministrationen pa KEA.

Ansggningsformularen udfyldes, og ansggningen om orlov skal veere be-
grundet med seerlige forhold.

Det er en betingelse, for at man kan s@ge orlov af andre arsager, at der eksi-
sterer et ordinzert udbud af det semester pa uddannelsen, man gnsker at
vende tilbage til.

Med ordinaert udbud menes, at uddannelsen forlgber, som planlagt af KEA,
for flertallet af de studerende p& det pageeldende semester p& uddannelsen.

I modseetning til ordinaert udbud er semestre pa en uddannelse, hvor der ikke
lzengere gar studerende eller hvor der kun gar enkelte studerende, som ek-
sempelvis har haft retskrav pa orlov grundet barsel, adoption, vaernepligt
samt udsendelse pa veernepligtslignende vilkar.

4. Hvor lang tid kan man fa orlov

Orlov kan hgijst bevilges for en periode pa 1 ar af gangen, med mindre orlo-
ven skyldes barselsorlov, adoption, veernepligt, eller udsendelse pa veerne-
pligtslignende vilkar. Orlovens leengde ber tilpasses uddannelsens struktur
og forlgb, sa vidt det er muligt.

5. Genoptagelse
Studerende er forpligtet til at bekraefte at uddannelsen genoptages efter or-
lovsperiodens udlgb, pa KEAs anmodning.

Studerende, der ikke genoptager uddannelsen efter endt orlov, bliver udskre-
vet fra uddannelsen nar den studerende ikke, efter orlovens udlgb, har



bestaet mindst én eksamen indenfor en sammenhangende periode pa 12
maneder, eller har brugt 3 forsgg pa samme eksamen uden at besta.

Studerende, der tager orlov, indplaceres af KEA efter orlovsperiodens udlgb,
pa det tidspunkt af uddannelsen og efter den studieordning, der giver den
studerende bedst mulighed for at gennemfgre den resterende del uddannel-
sen. Den studerende tages med pa rad ved indplacering efter endt orlov.

6. Konsekvenser af orlov

Studerende, der bevilges orlov, kan ikke indskrive sig pa en anden uddan-
nelse. Studerende pa orlov, der indskriver sig pa en anden videregaende hel-
tidsuddannelse, udskrives fra KEA.

Studerende, der er pa orlov, ma ikke deltage i undervisning, benytte vaerk-
stedsfaciliteter eller deltage i eksamener under orlovsperioden. Studerende
pa orlov kan ikke sidde i styrende organer.

Studerende, der sgger orlov begrundet i barsel, adoption, veernepligt eller
udsendelse pa veernepligtslignende vilkar, vil fa tillagt orlovsperioden til den
maksimale gennemfgrselstid som fastsat i henhold til bekendtggrelse nr.
2673 af 28. december 2021 om tekniske og merkantile erhvervsakademiud-
dannelser og professionsbacheloruddannelser, § 18, stk. 2 og bekendtgg-
relse nr. 2672 af 28. december 2021 om erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser, 8 17, stk. 2. Orlov begrundet med barsel
kan dog maksimalt forleenge den maksimale gennemfgrselstid med 52 uger i
alt pa den uddannelse, hvor der tages barselsorlov.

Studerende, der ansgger om orlov af andre arsager, skal gennemfare ud-
dannelsen indenfor den maksimale gennemfgrselstid. Orlovsperioden teeller
dermed med ved opggrelsen af den samlede gennemfarselstid.

7. Seerlige forhold

Nar KEA vurderer, om der er tale om seerlige forhold, leegger KEA veegt pa,
at forholdet er unikt og ekstraordinaert for dig som studerende, samt at det
ikke var et forhold, som eksisterede da uddannelsen pabegyndtes.

I henhold til disse kriterier er Covid-19 ikke et seerligt forhold, ligesom syg-
domsforlgb der eksisterede, da uddannelsen pabegyndtes, ikke er et seerligt
forhold.

8. Usaedvanlige forhold

Nar KEA vurderer, om der er tale om usaedvanlige forhold ved behandling af

dispensation fra reglerne om tidligste orlovstidspunkt, laegger KEA veegt pa

at

o forholdet skal veere uundgaeligt, dvs. den studerende skal ikke kunne
have undgaet det ved normal adfaerd/almindelige forholdsregler.

o forholdet skal veere forarsaget af en ekstern begivenhed eller person.

o forholdet ikke kunne forudses, sa den studerende kunne have undgaet
det ved at tage almindelige forholdsregler.
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o forholdet skal have en vaesentlig betydning for den studerendes mulighe-
der for at studere pa uddannelsen.

Pa baggrund af ovenstaende kriterier, vil fx dgdsfald i neermeste familie,

egen alvorlige sygdom eller alvorlig sygdom i neermeste familie normalt

kunne karakteriseres som usadvanlige forhold.

9. Forhold ved afslag p& ansggning om orlov samt under ansggnin-
gens behandling

Studerende, som ikke far meddelt orlov efter ansggning, skal fortseette ud-

dannelsen, som den er planlagt af KEA. Det forventes derfor, at studerende

deltager aktivt pa uddannelsen og i eventuelle prgver, mens en ansggning

om orlov behandles.
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